Образец письма на проведение ознакомительного визита

(на бланке организации, учебного заведения)

Генеральному директору ООО «ХКЭС» - управляющей организации ООО «ТЭО»
К.И. Фрумкину
 
Уважаемый Константин Игоревич!

Прошу Вас разрешить посещение __________________ (Тюменского / Тобольского / Ишимского) мусоросортировочного завода / Ялуторовской мусороперегрузочной станции для группы в составе___________________________________________
(учащиеся (какого класса, курса), гости города, представители коллектива)

в количестве ___ человек, на «____»______________20___ года с ____час. В сопровождении ответственного лица – руководителя группы _____________ (должность, ФИО, телефон).


Приложение: список экскурсантов с указанием ФИО каждого экскурсанта, количества полных лет, марки и номера транспортного средства, на котором прибывают экскурсанты, ФИО водителя.



Должность                                                                                                                        ФИО

М.П.
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